
FLØS

Særligt i forhold til lønkontering

- intro til fleksible rapporter
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I FLØS kan man finde rapporter i fanen
Opfølgning
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Opfølgningsfanen - lønopfølgning
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Til venstre i menuen findes bl.a. lønopfølgning, nets- og eIndkomstrapporter.
Når lønopfølgning er aktiveret, findes til højre nogle af de rapporter, som også 
ligger i Dataarkivet. Andre rapporter findes under punktet Fraværsopfølgning. 

Desuden findes en meget nyttig lønkonteringsrapport kaldet:
Fleksibel rapport – lønkontering (LON112-FIT). Klik på denne, så kommer du til ... 



Variabelskærm 
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Her kan du bl.a. indsætte et cvr nummer, hvis du har adgang til flere kasser. Du kan også 
vælge regnskabsår og bogføringsperiode mm. Tryk på OK nederst til venstre. 

Du kan altid gå 
tilbage til 

variabelskærmen 
og rette til



Rapport med 
hovedtal
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Rapporten viser som 
udgangspunkt året til 
dato for hver artskonto. 

Til venstre vises først 
hvad der allerede ligger 
i kolonnerne (cvr 
nummer og 
nøgletal=beløb) og 
rækkerne (Artskonto). 

Derefter findes en lang 
række ”frie kendetegn,” 
som kan trækkes ind i 
rapporten med ”drag 
and drop” funktion. 

Øverst er 
knapper til at gå 
tilbage til 
variabelskærmen, 
printe som pdf, 
overføre til Excel, 
ændre i 
indstillinger og 
evt. gemme sin 
egen rapport. 



Bogførings-
periode

Træk med musen i 
Bogføringsperiode og 
før den op under beløb. 

Når du gør det, vises en 
vandret linje, der hvor 
bogføringsperioden 
kommer til at indgå i 
rapporten. 

Når stregen ligger rigtig 
kan du slippe musen.  

8. november 2018 FLØS FLEKSIBLE RAPPORTER6



Rapport med bogføringsperiode
Alternativt kan anvendes bogføringsdato, som skelner mellem forud og bagud løn. 
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At få formål med
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Tilsvarende kan Formål trækkes ind i rapporten. Man 
kan vælge at placere den før eller efter artskonto. 
Billedet vil give en placering efter artskonto. 
Andre dimensioner kan vælges tilsvarende. 



Rapport inkl. formål

8. november 2018 FLØS FLEKSIBLE RAPPORTER9

Bemærk at rapporten 
hurtigt kan blive stor –
så det er en god ide at 
afgrænse, hvad man 

vil se på



Vi vil nu kun se en bestemt artskonto
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Højreklik på den ønskede værdi i rapporten fx 181810 og vælg ”Filter” og 
”Fasthold filterværdi”



Rapporten viser nu kun løn - 181810
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Tilsvarende kunne man vælge kun at se et bestemt formål - fx formål 99.

Bemærk at den valgte filerværdi normalt ikke vises. Når artskonto er vist ovenfor, er 
det fordi der findes både en Artskonto FIT (det lever vi med ) og en Artskonto 
(OPUS standard artskonto - på denne ses 95 foran nummeret på balancekonti).



At se på en konkret medarbejder
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”MA-nr.” trækker medarbejdernr., navn og cpr nummer ind. Cpr nummer (og 
navn) kan let fjernes ved at trække i overskriften – træk den ud af tabellen til den 
får et lille kryds og giv slip.  



Hvis fokus er på formål – kan dette 
flyttes frem først i tabellen
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Træk i Formål og flyt den til den ønskede placering



Udvalgt filterværdi på formål 99 og 
artskonto 181810
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Fortryd 
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Du kan fortryde ”et trin baglæns.” Du skal stå inde i tabellen, højre 
klikke og vælge ”Tilbage” samt ”Et navigationstrin tilbage”. Dette 
kan gentages, til du er tilbage, hvor du ønsker. 
Du kan også vælge at gå tilbage til start. 

Du kan ikke på nogen måde ødelægge data. Du kan altid starte 
forfra.



Overfør til Excel for at arbejde videre 
med tallene
Hvis du vil regne på tallene kan du med fordel overføre til Excel. 

Vælg gerne ”Excel uden topinfo”, sig ja til at Åbne, Tillad og svar Ja til at åbne i Excel.

Tabellen viser et eksempel på formål 99, hvor der et indsat en rækkesum. Når 
denne giver 0 står der ikke længere noget på formål 99. 
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Flere eksempler - fleksibel rapport 
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Flere eksempler - fleksibel rapport 
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Flere eksempler - fleksibel rapport 
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Eksempel på ændring i opsætning af 
kontering – fejl vedr. gruppeliv
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Eksempel ferieregnskab 
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Fif og gode råd

• Man kan altid gå tilbage 

• Alt (næsten) kan overføres til excel

• Man kan altid lukke og starte forfra
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