Notat

Hjzelp til menighedsradenes kontering af de fgrste Ignkgrsler i nyt FL@S

Med det nye lgnsystem fglger ogsad en @endret praksis i forhold til konteringen
af lgnnen i regnskabet.

Menighedsradene vil stadig modtage bogfgringsbilag og andet
afstemningsmateriale i Dataarkivet pa DAP. Bogfgringsfilerne vil ogsa vaere
tilgaengelige i regnskabssystemet til direkte bogfgring, hvis man anvender
regnskabssystemet fra EG Brandsoft eller Skovbo Data.

Selv om mange ting liger sig selv, er der isaer i opstartsfasen nogle elementer i
det nye FL@S, som menighedsradene skal veere opmaerksomme pa:

- Andret kontering af enkelte elementer - herunder nogle fejl i de fgrste
lgnkgrsler

- Praksis ved forkert formalskontering - i det nye FL@S kaldet omkostningssted
- Fejl i konteringen vedrgrende gredifferencer ved stillingsskift

Ovenstdende punkter gennemgas saerskilt nedenfor.

Det er anbefalingen fra Kirkeministeriet, at bogfgringsfilen bogfgres, som
den modtages i regnskabssystemet. Altsa uden a&ndringer eller
tilpasninger.

Den direkte forbindelse fra FL@S til bogfgringsbilaget og regnskabssystemet,
gor det lettere at fplge sporet, hvis det pa et senere tidspunkt skulle veere
ngdvendigt at "rette tilbage” igen. Det er samtidig dokumenteret i regnskabet,
hvad der er rettet - bade for menighedsradet og revisionen.

Herefter kan der foretages omposteringer i regnskabet for at tilrette eventuelle
fejl. Bemaerk dog at nogle fejl med fordel kan rettes i FL@S, og at efterfglgende
bilag sa vil indeholde rettelserne. Det er vigtigt at se pa alle de modtagne bilag
inden arbejdet med at rettes pabegyndes, da nogle fejl kan veere rettet i senere
bilag. Eventuelle artskontofejl kan dog ikke rettes vis FL@S.

Zndret kontering vedrgrende enkelte lgnelementer

I forbindelse med bogfgringen, er det sarligt i starten vigtigt at veere
opmaerksom p3, at konteringen sker pa de forventede konti. I forbindelse med
opsatningen af det nye FL@S, er der arbejdet indgdende med, at konteringen
skal blive korrekt i forhold til den artskontoplan, som menighedsradene skal
anvende.

Det nye Ignsystem medfgrer dog, uanset forsgget pa at fortsaette samme
konteringspraksis, forandringer i forhold til bogfgringen i det tidligere FL@S.

Menighedsradene skal vaere serligt opmaerksom omkring kontering pa to
artskonti. 973041 Skyldig lgn til manuel hdndtering, som er en ny konto i
kontoplanen fra 2018, og 979810 FLJS poster til manuel postering.
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')1( Kirkeministeriet

Som det fremgar af beskrivelsen pa begge konti, kreever de begge en manuel Side 2
handtering. Akt nr. 2459

Pa konto 973041 - Skyldig lgn til manuel handtering, vil menighedsradene bl.a.
kunne finde tilgodehavender hos medarbejdere, som har negativ lgn i en
maned. Den negative lgn kan skyldes for hgje acontoudbetalinger eller aftholdt
ferie for timelgnnede i tidligere maneder, som ikke har veeret registreret.

Pa konto 979810 - FL@S poster til manuel postering findes der generelt tre
typer posteringer. Betaling til ldneforening, boligfradrag og varmebidrag.

Der er bortset fra den anderledes kontering ingen forandring i handteringen af
ovenstaende poster, som skal afregnes/omposteres som de plejer.

Der arbejdes i gjeblikket p3, at konteringen vedrgrende laneforening,
boligfradrag og varmebidrag sendres til konto 978950 — Modregnet i lgn. Dette
vil tidligst ske i forbindelse med udbetaling af lgn til de bagudlgnnede for april.

Praksis ved forkert formalskontering

Det nye FL@S leverer filer til bogfgring pa formal - ligesom det var tilfeeldet
med det tidligere FL@S.

Formalskonteringen laves i det nye FL@S ved hjeelp af omkostningssteder.
Omkostningsstedet er en 10-cifret kode, som svarer til en kombination af
formal (2-cifret) og delformal (yderligere 2-cifre). Alle anvendte formal og
delformal er oprettet i FL@S, og kan allerede nu anvendes. Der er udsendt en
oversettelsesliste til alle menighedsrad. Listen kan findes i Dataarkivet i DAP (i
mappen December 2017).

Der er planlagt en opdatering til juni 2018, hvor det bliver muligt ogsa selv at
oprette omkostningssteder med kombinationer af formal, delformal, projekt og
sted.

Indtil da kan kun de pa nuveerende tidspunkt oprettede omkostningssteder
anvendes. Disse kan indberettes pa en medarbejder under ”Afvigende
kontering.”

Hvis en medarbejder ikke er pasat yderligere omkostningssteder, vil
medarbejderens andel af Ignnen blive konteret som Formal 99, delformal 99,
sted 9999999 og projekt 999999.

Hidtil har menighedsrad selv skulle pafgre en medarbejder konteret pa formal
99 de rigtige oplysninger i forbindelse med bogfgringen. Dette er ikke
anbefalingen fremadrettet. I stedet bgr man korrigere oplysningerne i FL@S.
Ikrafttreedelsestidspunktet kan seaettes tilbage i tid — fx ansattelsestidspunktet
- hvorefter FL@S sgrger for, at omkostningsstederne, og dermed formalene,
opdateres i bogfgringen. Bogfgringen vil ske i den aktuelle lgnkgrsel, men
opdaterede oplysninger, ogsa for tidligere perioder, vil herefter kunne ses i
lgnsystemet.

Der ggres for en god ordens skyld opmaerksom p3, at der kun kan foretages
rettelser tilbage til 1. januar 2018, hvor det nye FL@S er sat i drift fra.
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For at korrektionen tilbage i tid kan lade sig ggre, er det vigtigt, at der ikke
@ndres pa de oplysninger, som er sendt ud i de "originale” bogfgringsbilag
vedrgrende omkostningsstederne.

Da hele bogfgringen for hele fgrst kvartal 2018 fgrst modtages i april, kan det
fa konsekvenser for behandlingen af menighedsradets kvartalsrapport.

For de menighedsrad som kan na det inden kvartalsrapporten udarbejdes,
anbefales det, at bogfgringen opdateres sa ogsa lgn indgar. Medarbejder som
ikke har vaeret pafgrt omkostningssteder, kan blive stdende pa formal 99, som
reserveres til netop dette formal. I sa fald skal det af forklaringerne til
kvartalsrapporten fremga, hvilke formal lgnnen reelt skulle vedrgre. Denne
forklaring bgr ogsd medsendes til provstiet.

Herefter rettes der op pa formalskonteringen, ved brug af omkostningssteder i
FL@S, sa kvartalsrapporten for 2. kvartal bliver korrekt.

For de menighedsrad, som afholder menighedsradsmgde med behandling af
kvartalsrapporten sa tidligt, at det ikke kan nas at fa Ignudgifterne med, ma
kvartalsrapporten behandles uden disse. Fokus vil i disse tilfeelde vare pa
gvrig drift og anlaeg, hvilket ikke er optimalt.

Menighedsradet anbefales i dette tilfeelde at lave en ekstra grundig
manedsopfglgning for april inklusive ar til dato.

Kirkeministeriet anbefaler, at alle rettelser vedrgrende
formal/omkostningssteder foretages via lonsystemet med den relevante
ikrafttraedelsesdato og ikke manuelt i forbindelse med bogfgringen.

Fejli konteringen vedrgrende gredifferencer ved stillingsskift

Der er hos 570 menighedsrad konstateret kontering pa konto 978811
Feriepenge gredifferencer - herunder en raekke stgrre belgb. Der bgr kun blive
konteret pa kontoen i forbindelse med stillingsskift, og belgbet bgr ikke veere
hgjere end 1 kr.

Der er imidlertid konstateret en raekke belgb pa veesentligt mere end 1 kr.
Herunder belgb pa mere end 1.000 kr.

Der er konstateret en fejl i opszaetningen af Ignarternes bogfgring i regnskabet.

Kirkeministeriet anbefaler, at menighedsradene bogfgrer belgbene pa kontoen.

Der vil bliver udsendt saerskilt vejledning til, hvordan belgbet omposteres, sa
det kommer til at indga korrekt i regnskabet.

Det er konstateret, at der i nogle tilfeelde allerede er sket tilretning af belgbet
mellem lgnkgrslen i januar og lgnkgrslen i februar. Det er derfor ngdvendigt at
se pa hele perioden fra januar til marts, for at konstatere, om der er behov for
at foretage rettelser i sit regnskab.
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